
河南省财政厅文件

豫财非税 (2020J 1 号

河南省财政厅

关于开展省本级财政电子票据管理改革的

通知

省直有关单位:

为进一步深化财政票据管理"放管服"改革，满足人民群众

对财政电子票据的迫切需求，全面提升财政票据监管水平，根据

财政部 《关于稳步推进财政电子票据管理改革的试点方案 》 的通

知(财综 (2017J 32 号)要求和我省财政电子票据管理改革实

施方案工作部署，决定在实现政务网缴费的单位中选取 19 家省

本级用票单位(详见附件。作为第一批试点，开展财政电子票

据管理改革，现将有关事宜通知如下:

- 1 一



一、财政电子票据管理基本概念

财政电子票据管理是指充分利用计算机和信息网络技术，通

过政府非税收入征收管理系统(以下简称"非税系统勺，实现财

政电子票据开具、管理、传输、查询、存储、报销入账和社会化

应用等全流程无纸化电子控制。

二、财政电子票据范围

财政电子票据范围涵盖除非税收入缴款通知书和一般缴款通

知书之外其他财政票据，财政电子票据和机打票据式样按照《河

南省财政厅关于启用有关财政电子票据及机打票据式样的通知》

(豫财非税 (2019J 5 号)执行。

三、财政电子票据管理业务流程

(一)财政电子票据的发放。财政部门通过非税系统制作财

政电子票据版式文件。用票量小的单位填制财政电子票据时，由

非税系统自动分配票号实时发放财政电子票据;用票量大的单位

以财政部门预设票段方式发放财政电子票据。

(二)财政电子票据的开具和核销。用票单位登录非税系统

填开财政电子票据信息。在直接缴款模式下，非税系统根据缴库

信息自动填开电子票据信息，用票单位在电子票据信息上加盖电

子签章后提交财政部门，财政部门验证后加盖财政监制章，生成

完整财政电子票据。财政电子票据由系统自动核销。

(三)财政电子票据的获取。缴款人可根据用票单位提供的

二维码或缴款通知书信息，通过河南政务服务网财政票据查验平
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台查询验证、下载电子票据。

(四)财政电子票据入账管理。用票单位通过非税系统生成

的财政电子票据与纸质票据具有同等法律效力，电子票据的存档

期限等同于纸质票据。满足《会计档案管理办法》第八条、第九

条所列条件的单位，可以电子票据数据文件为依据进行会计处

理，并按照电子档案管理要求进行归档保管。不满足条件的单位

可使用版式文件打印件作为记账凭证。改革过渡期间，用票单位

可按需换开纸质机打票据。

四、用票单位电子印章管理

实行财政电子票据管理改革后，用票单位电子印章统一启用

电子票据专用印章(电子印章模板见附件 2) 。按需为缴款人换

开纸质机打票据时，用票单位根据管理规定，在纸质票据上加盖

财务专用章或其他收费专用章等实物印章。

电子印章 ukey 的申领、发放由省财政厅统一管理。用票单

位应妥善保管 ukeyo ukey 发生信息变更时，用票单位应及时到

省财政厅办理变更手续。

五、具体工作安排

(一〉单位信息上报 (2 月 5 日前完成)。用票单位要认真核实

本单位财政票据领用证基础信息、整理财政票据领用证申领材料、

研究确定电子印章 ukey 管理人员，填写《用票单位信息采集表》

(附件 3) ，加盖单位公章报省财政厅非税收入管理局汇总审核。

(二)用票单位电子印章 ukey 发放 (2 月 20 日前完成)。用



票单位工作人员持《用票单位信息采集表》到省财政厅(信息办

2326 房间)领取电子印章 ukey 。

(三)业务培训11 (2 月 25 日前完成)。财政厅非税收入管理

局会同信息化管理办公室对试点单位进行电子票据管理业务培训

和操作流程培训。

(四)试点单位上线运行 (2 月 28 日前完成)。各试点单位

停止纸质财政票据的使用，全面应用财政电子票据。同时，用票

单位要全面清理本部门和单位财政票据使用管理情况，将尚未核

销的纸质财政票据的领取、使用、结存情况分别予以登记造册，

填写《用票单位财政票据使用情况表)) (附件。，加盖单位财务

章后于 3 月 15 日前报省财政厅非税收入管理局办理票据核销。

财政票据存根由各用票单位留存备查，尚未使用结存的空白票据

经批准作废处理。

六、相关要求

各单位要充分认识财政电子票据管理改革的重大意义，结合

实际制定本单位财政电子票据管理实施细则，准确掌握政策规

定、业务操作流程，充分发挥财政电子票据便民利企作用，提供

优质的服务。在改革试点中遇到的问题，请及时反馈省财政厅非

税收入管理局。

七、联系人

省财政厅非税收入管理局 刘 毅 65808030

段庆元 65808037 
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省财政厅信息化管理办公室 张静 65808326

附件: 1. 省本级试点单位名单

2. 电子票据印章模板

3. 用票单位信息采集表

4. 用票单位财政票据使用情况表
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附件 1

省本级试点单位名单

序号 单位编码 单位名 称

1 008201 中共河南省直机关党校

2 035101 河南省财政厅机关

3 042101 河南省市场监督管理局

4 054101 河南省司法厅机关

5 054203 河南司法警官职业学院

6 115101 河南省教育厅机关

7 115237 河南大学附属中学

8 115238 河南师范大学附属中学

9 115248 河南省电子科技学校

10 116101 河南省科学技术厅

11 303101 河南省农业农村厅机关

12 307213 河南省水利水电学校

13 504214 河南省人事考试中心

14 504215 河南省人力资源社会保障电子政务中心

15 704101 河南省工业和信息化厅机关

16 704201 河南省电子产品质量监督检验所

17 902101 河南省自然资源厅机关

18 906203 河南省劳动保护监测检验宣传教育中心

19 906205 河南省安全科学技术研究院
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附件 2

电子票据专用章

·规格:电子印章尺寸 40mm 关 30mm

·电子印章形状为椭圆形，颜色为红色

·上方环排用票单位全称，仿宋体中文字体，环排角度(夹

角) 210-260 度;最大 40 个汉字。

·章体中间横排用票单位统一社会信用码， Arial 字体。

·下横排仿宋体"电子票据专用章"中文字体。
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附件3

用票单位信息采集表
。。

填报单位: (盖章) 日期 年月 日

领用证编号 单位统一社会信用代码

主管部门 财政归口处室

单位性质 财务负责人 联系方式

口政府非税收入票据 口医疗收费票据 口社会团体会费票据 口公益事业捐赠票据 口资金往来结算票据

适用财政票据种类
口其他票据(不包含缴款通知书)请注明

缴款方式 口集中汇缴 口直接缴款

开票人员 1 (管理员) 姓名 身份证号 联系方式

开票人员2 姓名 身份证号 联系方式

开票人员3 姓名 身份证号 联系方式

.... .. 
填报说明z
1.单位名称为单位规范全称。
2. 各单位根据自身实际确定开票人员数量，财政部门根据单位上报人数办理UK。
3. 开票人员数量为一人的，默认为管理员:多于一人的，需指定一人为管理员。

填报人 联系方式



附件今

用票单位财政票据使用情况表
填报单位: (盖章〉 填报日期: 年 月 日

尚未核销的财政票据 领取情况 使用情况(包含作座) 结存空白票据情况 有无转借、代

票据批次 领取日期 丢失情况 错开情况
收取经营性 开、涂改、撕
费用情况 毁或擅自销毁

票据代码' 票据名称 领取票据号段 数量(份) 已使用票据号段 数量(份〉 结存票据号段数量(份) 等情况

财政部门核销意见z

核销经办人z

\0说明:1.丢失、错开、收取经营性费用、有无转借、代开、涂改、撕毁或擅自销毁等情况栏填列有或无。



信息公开选项:申请公开

河南省财政厅办公室 2020 年 1 月 19 日印发
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