中共濮阳市委办公室2015年度

部门决算情况说明
一、中共濮阳市委办公室主要职责
中共濮阳市委办公室是中共濮阳市委的综合办事机构，承担着参谋助手、综合协调、督促检查、服务保障等重要职能。主要职责是：
（一）负责市委及市委办公室文件、市委领导讲话、市委向省委的报告等各种文稿的起草、审核和把关工作。

（二）围绕市委总体工作部署，积极开展各领域、各方面的调查研究，反馈真实情况，为市委正确决策和贯彻实施提供依据和参考。
（三）围绕中央、省、市委总体工作部署，负责收集、整理、编发、上报重要社会、政治、经济信息，为市委领导及上级机关提供决策依据；负责全市党委系统信息网络建设及办公室自动化的有关工作。

（四）负责督促检查中央、省、市委重要工作部署的贯彻落实及上级机关和市委领导批示件的办理情况，并做好情况反馈工作。

（五）负责市委各类会议的准备和组织工作；负责市委常委会议的会前准备、会中记录和会后纪要的整理印发工作；负责市委重大活动及市委领导日常活动的组织安排以及其他秘书服务工作。

（六）负责上级文件和市委及市委办公室的文书处理和档案管理工作。

（七）负责管理市委机要局、市保密委员会办公室（市国家保密局）。

（八）负责市委及市委办公室机关的值班工作。

（九）负责承办市委主办的机关连续性内部资料出版物《当代濮阳》的编辑出版工作。

（十）负责市委政策研究工作。

（十一）负责市委全面深化改革工作。

（十二）承担市委领导交办的其他事项。
二、收入支出决算总体情况说明
中共濮阳市委办公室2015年收入总计1584.67万元，其中财政拨款收入合计1456.83万元，年初结转和结余127.84万元。支出总计1584.67万元，其中本年支出合计1526.97万元，年末结转和结余57.7万元。
（一）支出决算情况说明
中共濮阳市委办公室本年支出合计1526.97万元，其中：基本支出867.67万元，占56.82%；项目支出659.31万元， 占43.18%。
（二）一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
中共濮阳市委办公室2015 年一般公共预算财政拨款支出年初预算为910.57万元，支出决算为1526.97万元，具体情况如下：
1、一般公共服务（类）财政事务（款）支出1270.18万元，主要用于主要用于机关在职人员工资、津贴及机关正常工作的支出。

2、社会保障和就业（类）行政事业单位离退休（款）归口管理的行政单位离退休（项）支出216.05万元，主要用于本单位离退休人员的基本支出。
3、医疗卫生（类）医疗保障（款）行政单位医疗（项）支出20.74万元，主要用于本单位在职人员统一缴纳的基本医疗保险支出。
4、工业和信息产业支持支出20万元。
（三）一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
2015 年“三公”经费财政拨款支出决算为126.98万元，具体支出情况如下：
1、因公出国（境）费0万元。
2、公务用车购置及运行费98.54万元，主要用于开展工作所需公务用车的燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、审验费等支出。本年度没有购置公务用车支出。
3、公务接待费28.44万元，全部为国内公务接待，主要用于承担省内（外）有关部门考察、交流、调研等接待任务
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